
1 

 

 توسنامه گردش منابع در کتابخانه موسسه آموزش عالی  آیین

وجود این منابع هماهنگی و قانونمند کردن ارائه خدمات گردش کتاب در کتابخانه و استفاده از م به منظور
 گردد.آیین نامه به شرح زیر مصوب می

 استفاده کنندگان – 1ماده 

 ؛گروه اول: اعضای هیات علمی

 ؛راردادی: کارکنان قگروه دوم

 ؛اعضای حق التدریسگروه سوم:  

 ؛مختلف در مقاطع تحصیلیتوس  : دانشجویان موسسه آموزش عالیچهارمگروه 

 گروه پنجم: دانشجویان مهمان.

 شرایط عضویت: – 2ماده 

 معرفی نامه از مدیر گروه مربوطه؛ارائه تکمیل فرم عضویت و گروه اول: 

 تکمیل فرم عضویت؛گروه دوم: 

 نامه از مدیرگروه مربوطه؛تکمیل فرم عضویت و ارائه معرفی گروه سوم:

 گروه چهارم: تکمیل فرم عضویت و ارائه کارت دانشجویی.

ه همراه ب از سال دوم تحصیلی  دانشجویان برای (ریال 20000 ) سالانه حق عضویت پرداخت : 1 تبصره
ن و مهما ق عضویت برای دانشجویانهزینه پرداخت ح .الزامی است عضویت تکمیل و امضای فرم تعهدنامه

عهدنامه نیز باشد تکمیل و امضای فرم تریال( می 25000سال تحصیلی )مدرسان حق التدریس برای هر نیم
 برای این افراد ضروری است.

 اعتبار عضویت: – 3ماده 
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 گروه اول: برای اعضای هیات علمی شاغل تا زمان اشتغال به خدمت رسمی در موسسه.

 برای کارکنان شاغل تا پایان خدمت رسمی. گروه دوم:

 .برای اعضای حق التدریسی تا پایان هر نیمسال تحصیلیگروه سوم: 

 .دانشجویان تا پایان هر سال تحصیلی: برای چهارمگروه 

 گروه پنجم: دانشجویان مهمان تا پایان هر نیسمال تحصیلی.

 و تمدید شرایط امانت – 4ماده 

  .ابعنوان کت 4تا گروه اول: 

 .عنوان کتاب 2گروه دوم: تا 

 عنوان کتاب. 3گروه سوم: تا 

عنوان کتاب برای  4کارشناسی و عنوان کتاب برای مقطع  3برای مقطع کاردانی،  عنوان کتاب 2: چهارمگروه 
 باشد.می مقطع کارشناسی ارشد

 10سیکارشنا وکاردانی  مقطع اعضای حق التدریس، کارکنان و دانشجویان برای: مدت امانت کتابها 1تبصره 
 باشد.روز می 15 و اعضای هیات علمی  مقطع کارشناسی ارشددانشجویان روز  و برای 

قط در فر گیرد و های رزرو کتابخانه قراای ممکن است در قفسه: کتابهای پر مراجعه و یا تک نسخه2تبصره 
 سالن مطالعه از آن استفاده شود.

ضای مدت در شود و پس از انقکنندگان رزرو میساعت به نام مراجعه 24ها فقط به مدت : کتاب3تبصره 
 اختیار متقاضی بعدی قرار خواهد گرفت.

ه ساسی ارشد و برای مقطع کارشن مرتبه دوبرای مقطع کاردانی و کارشناسی  : تمدید امانت منبع4تبصره 
   . می باشد مرتبه

 وابط مربوط به تاخیر در تحویل منابع امانت گرفته شده:ض – 5ماده 
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داخت ل پرودر صورتی که منابع به امانت گرفته شده در موعد مقرر به کتابخانه برگشت داده نشود مشم
 جریمه نقدی خواهد بود. مبالغ این جریمه به شرح زیر می باشد.

 باشد.ریال می 2000: برای هر جلد کتاب در هر روز تاخیر سوم و پنجمالف( گروه 

 ریال می باشد. 1000برای هر جلد کتاب در هر روز تاخیر چهارم ب( گروه 

 : امانت منابع جدید، منوط به پرداخت جریمه تاخیر می باشد.1تبصره 

 شد. : عواید حاصل از جریمه تاخیر، پس از طی مراحل قانونی صرف امور کتابخانه خواهد2تبصره 

 قص شدن منابع امانت گرفته شده: مفقود و یا نا – 6ماده 

اب یا ید عین کت، با الف(: در صورتی که منابع به امانت گرفته شده، مفقود، ناقص و یا غیر قابل استفاده شود
ین آخرین چاپ آن حداکثر ظرف مدت یک ماه تهیه و تحویل گردد. بدیهی است مبلغ جریمه و همچن

ر دلیل و به ه گردد. در صورتی که کتاب نایاب باشدیافت میریال بابت خدمات آماده سازی کتاب در 10000
 امکان تهیه آن وجود نداشته باشد، امانت گیرنده موظف به جبران خسارت خواهد بود.

 ه نخواهد شد.ئبدیهی است تا اتمام اقدامات یاد شده، خدمات به متقاضی ارا

 باشد.نمی قبول رد: جبران خسارت از طریق تهیه نسخه تکثیر شده کتاب مو1تبصره 

عت با سا 48مفقود شدن کتابهای رزرو شده عضو موظف به تهیه کتاب حداکثر تا  صورت: در 2تبصره 
 باشد.احتساب جریمه می

ابه صرف نهای مشعنوان مورد نظر و یا عنوا ن: مبالغ دریافتی برای خرید یا تهیه و جایگزین نمود3تبصره 
 خواهد شد.

 استفاده در بیرون از کتابخانه به امانت داده نمی شوند: منابعی که برای – 7ماده 

 ؛الف(: کتابهای مرجع مانند فرهنگها، دایره المعارفها و کتابهای پر مراجعه

 ؛ب(: کتابهای گران بها و نفیس، آثار خطی، چاپهای قیمتی و نایاب و موارد مشابه
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 ؛د و منابع مشابههای ادواری، پایان نامه ها، طرحهای پژوهشی، اسناج(: نشریه

 ؛هد(: مواد غیرچاپی مانند فیلم، اسلاید، دیسک فشرده نوری، نوارصوتی، نقشه و منابع مشاب

ز ر همان روداما  * لازم به توضیح است در صورتی که این منابع برای کپی و مطالعه در محل امانت داده شود
 خذ خواهد شد.ل منبع از مراجعه کننده اروز هزینه ک 5ریال و بعد از  5000عودت نشود به ازای هر روز 

 تسویه حساب:  – 8ماده 

                                               هر سه گروه با اتمام دوره خدمت و یا تحصیل باید با کتابخانه تسویه حساب نمایند.
 تبصره تصویب شد.  9ماده و  8این آیین نامه در 


