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1- دانشجو موظف است پس از اخذ واحد کارآموزی، فرم خلاصه اطلاعات کارآموزی را تکمیل و پس از امضا استاد محترم و تأیید ایشان نسبت به اخذ معرفی‌نامه اقدام نماید.
2- بعد از دریافت معرفی‌نامه دانشجو موظف است به مکان کارآموزی مراجعه و محل فعالیت و سرپرست کارآموزی خود را مشخص و سپس زمان شروع کارآموزی خود را به تصویب آن واحد صنعتی برساند. 
3- بعد از تعیین محل و زمان شروع کارآموزی، دانشجو موظف است فرم خلاصه اطلاعات کارآموزی را تکمیل و به استاد کارآموزی ارائه دهد. 
4-   از زمان شروع کارآموزی دانشجو موظف است به‌طور مستمر با استاد کارآموزی خود در ارتباط باشد. 
5- با توجه به برنامه کارآموزی، در پایان هر مرحله دانشجو موظف است فرم گزارش هفتگی خود را به امضا سرپرست کارآموزی خود برساند و به استاد کارآموزی تحویل دهد.
6- دانشجو موظف است تمامی فرم‌های موجود در سامانه کارآموزی خود را تکمیل و در پایان دوره همراه با گزارش کارآموزی به استاد مربوطه تحویل دهد. 
7- ارائه یک نسخه از گزارشات کارآموزی همراه با فرم‌های تکمیل شده به‌صورت الکترونیکی به واحد کارآموزی الزامی است و پس از آن نسبت به ثبت نمره اقدام خواهد شد.  
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