
                                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 معاونت پژوهشی و فناوری
 



                                                                                                                         

 دستور العمل مراحل انجام كارآموزي

 
  یو صنعت   یاحرفه   یهاط یدانشگاه و مح انیارتباط م   یمؤثر در برقرار   یاز جمله ابزارها  ی کارآموز  یهادوره 

  ی آموزش   ی واحدها  لی منظور تکمصرفاً به   د یها نبادوره   نیبرخوردارند. ا  یاژه یو  ت یو از اهم  روند ی به شمار م

  ی واقع ی با فضا  انیدانشجو  یی آشنا ، یعمل ۀ کسب تجرب ی برا  ی برگزار شوند؛ بلکه فرصت ی و رفع الزامات درس 

هدفمند و اثربخش    ی اجرا  ن، یهستند. همچن  عیها و صنا و انتظارات سازمان  ازهایها، نکار و شناخت چالش 

  ی و ارتقا  انیدانشجو ی و مهارت یعلم یهایتوانمند   یمعرف  یبرا یمناسب  ۀنیزم تواند ی م  یکارآموز یهادوره 

 دانشگاه و صنعت فراهم آورد.   انیم  یتعامل و همکار
 

  د یی تأالزاماً باید مرتبط با رشته تحصیلی بوده و به    و  استدانشجو    ۀبه عهد   یکارآموزانتخاب محل   ✓

 استاد کارآموزی برسد. 

 دانشجویان باید درس کارآموزی را انتخاب واحد آموزشی کرده باشند.      ✓

معرفی  ✓ دریافت  از  بعد  کارآموزی  شروع  استتاریخ  از    تواند ی نمدانشجو    عنوانچیهبه و    نامه  قبل 

 کارآموزی خود را شروع نماید.   ۀدور   نامهی معرفدریافت 
مستمر با استاد کارآموزی خود در ارتباط باشد   طوربه از زمان شروع کارآموزی دانشجو موظف است   ✓

 واقع نشود. قبول   موردو در غیر این صورت ممکن است با نظر استاد کارآموزی،کارآموزی 

موظف است کاربرگ گزارش هفتگی خود  کارآموز  با توجه به برنامه کارآموزی، در پایان هر مرحله   ✓

 را به امضا سرپرست کارآموزی خود برساند و به استاد کارآموزی تحویل دهد.  

صورت الکترونیکی به واحد  شده به های تکمیلاز گزارشات کارآموزی همراه با کاربرگ   ایارائه نسخه  ✓

 . کارآموزی الزامی است

را    ی ها و ضوابط حاکم بر محل کارآموزمقررات، دستورالعمل   ن،یقوان  ی کارآموز موظف است تمام ✓

بهداشت و حفاظت    ، یمنینموده و در تمام مدت حضور خود، الزامات مربوط به ا  تیطور کامل رعابه 

 . ردیبه کار گ محل کارآموزی را مطابق مقررات  ی فرد

مقرر،    یو ساعات کار  یبند مطابق برنامه زمان   شده،ن ییحضور منظم و مستمر کارآموز در محل تع ✓

 است.   یالزام

 را به گروه ارائه کند.بایستی گزارش کارآموزی خود  کارآموز بعد از پایان دوره کارآموزی،   ✓

 

 

 

 



                                                                                                                         

 

 

 

وظاکارآموز   ✓ است  چ  فی موظف  در  را  برنام همحوله  و    ی کارآموز   ۀارچوب  مقررات  براساس  و 

 انجام دهد.  محل کارآموزی یهادستورالعمل 

اطلاعات    ریاسناد و سا  ، یفناور  ، یتجار  ،ی د یتول  ، یدر خصوص اطلاعات فن  یاصل محرمانگ   تیرعا ✓

 است.   یالزام محل کارآموزی یرعمومیغ

بایستی گزارشی دقیق مطابق برنامه به استاد کارآموزی تحویل     کارآموز  ،  بعد از پایان دوره کارآموزی  ✓

  دهد و نمره را دریافت کند.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                         

 کاربرگ شماره یک
 خلاصه اطلاعات کارآموزی

 

 

 

 : مشخصات کارآموز

 : نام و نام خانوادگی   :دانشجویی شماره 

 : رشته  :مقطع تحصیلی 

 : تعداد واحدهای گذرانده  : تعداد واحدهای ترم جاری 

 سال انتخاب واحد کارآموزی سال و نیم 

 
 : مشخصات محل کارآموزی

 : واحد صنعتی/ادارینام  

 :واحد صنعتی/ادارینوع فعالیت  

 : عنوان و موضوع کارآموزی 

 :آدرس دقیق محل کارآموزی 

 :نام سرپرست کارآموز 

 : سمت سرپرست کارآموز 

 :تلفن سرپرست کارآموز 

 

 
 

 

 امضای استاد کارآموزی تاریخ و                                                                                 

 

 

 



                                                                                                                         

 

 

 

 
 

 

 ....................................................  محترم واحد صنعتی/اداری  

 ، علیکمسلام

........................................        ........................ دانشجوی رشته  .... ........آقای/خانم ................ بدینوسیله  احتراماً،  

................................... و کدملی ..................................  ...شماره دانشجویی ..به   .................................مقطع ....

توس عالی  آموزش  به  مؤسسه  کارآموزی  دوره  گذراندن  آن    .......................مدت  جهت  به  ساعت 

 ................................. بهشود. نامبرده موظف است دوره مذکور را تا تاریخ  مدیریت محترم معرفی می

باشد. خواهشمند است در صورت  نامه دارای اعتبار نمیاتمام رساند و پس از تاریخ مذکور این معرفی

ضمیمه توسط سرپرست محترم خطاب به استاد    های کاربرگموافقت، پس از انجام دوره کارآموزی،  

سسه  ؤسسه ارسال شود. نامبرده از سوی این مؤتکمیل و به این م  .....................................درس ایشان  

در قبال حوادث احتمالی که در زمان حضور در محل کارآموزی و در بازه زمانی اعتبار معرفی نامه  

نامه بنا به درخواست نامبرده جهت ارائه به باشد. این معرفیدهد بیمه حوادث میبرایشان رخ می

 آن نهاد محترم صادر شده و فاقد ارزش قانونی دیگری است.  

 

  

 
 

 

 نشانی:      

 ،  (شهرک غربآباد ) قاسم  مشهد،  

 ،  76اب  ــحجاب،  ـ ـوار حجـبل      

 چپ   سمتچهارراه اول        
 

 0513-36181865تلفن:       

           36182530                                      
 

 9187159300کدپستی:      
 

  Web Site: http://toos.ac.ir 

 با احترام 

 الهام آفرنده 

 مؤسسه آموزش عالی توس   آموزشی و تحصیلات تکمیلیمعاون 
 غیرانتفاعی( -)غیردولتی     

             …………………شماره:  

                                                                                                                                                                                ……..……………تاریخ: 

            …………………پیوست: 
 تعالی بسمه 

 این نامه بدون مهر و امضا فاقد اعتبار است. 



                                                                                  

 

 
 3کاربرگ شماره 

 عملکردگزارش   
 

 رشته تحصیلی:                                                خانوادگی کارآموز:                                    نام و نام 

 شماره دانشجویی:  مقطع: 

 نام سرپرست کارآموز:  :                                                             اداریواحد صنعتی/نام 

 

شده در  های انجام فعالیت

 محل کارآموزی 

 

 

 

 

 مشکلات:

 

 

 

 

 

  پیشنهادات: 

 

 

 

 

 آیا محل کارآموزی به شما پیشنهاد ادامه همکاری داده است؟   

 ؟ دارید همکاری با محل کارآموزی   ۀآیا شما تمایل به ادام 

 محل امضا کارآموز:                                                                          

 

 

 

 

 



                                                                                  

 

 

 

 4کاربرگ شماره 
 ارزیابی سرپرست کارآموز 

 رشته تحصیلی:                                                 نام و نام خانوادگی کارآموز:                                     

 شماره دانشجویی:  مقطع: 

 نام سرپرست کارآموز:  :                                                             اداریواحد صنعتی/نام 
 

 

 مردود ضعیف  متوسط  خوب  عالی  اظهارنظر سرپرست کارآموز  ردیف

      حضور و غیاب و رعایت نظم و ترتیب و انضباط   1

      میزان علاقه همکاری با دیگران  2

      علاقه به فراگیری  3

      استعداد فراگیری  4

      پیگیری وظایف و میزان پشتکار 5

      ارزش پیشنهادات کارآموز جهت بهبود کار 6

      های کارآموز به واحد صنعتی/ اداریکیفیت گزارش  7
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 پیشنهادات سرپرست کارآموزی جهت بهبود برنامه کارآموزی: 

 

 امضای سرپرست کارآموزی  مهر و                                                                                          

 
 

 

 

 

 

 

 

 ارزیابی کلی کارآموز

 نمره به عدد  نمره به حروف )از بیست(

  



                                                                                  

 

 
 5کاربرگ شماره 

 پایان دوره کارآموزی

 

 رشته تحصیلی:                                                 نام و نام خانوادگی کارآموز:                                     

 شماره دانشجویی:  مقطع: 

 نام سرپرست کارآموز:  :                                                             ادارینام واحد صنعتی/

 
 
 

 نظریات سرپرست کارآموز ردیف
 عالی  

 نمره( 4)

 خوب  

 نمره( 3)

 متوسط 

 نمره( 2)

 ضعیف 

 نمره( 1)

 حضور و غیاب و رعایت نظم و ترتیب 1
    

 میزان علاقه به همکاری و فراگیری 2
    

 ها کارگیری تکنیك کسب تجربه کاری و به 3
    

 ارزش پیشنهادات کارآموز جهت بهبودکار 4
    

 های کارآموز کیفیت گزارش  5
    

 
 
 
 

 

 واحد محترم کارآموزی مؤسسه آموزش عالی توس: 

و به    .................. ....... .... ............... به حروف ............... .............. ......آقا/خانم  و  با عنایت به موارد ذکرشده در جدول بالا نمره دانشج

   شود. نمره از بیست اعلام می..........، ..............   عدد

              
 امضای سرپرست کارآموزی مهر و                                                                                             

  

 



                                                                                  

 

 
 تعالی بسمه

 

 

 ی مؤسسه آموزش عالی توس معاونت محترم آموزش

 احتراماً
 

 ..................... ..... ....... دانشجوی رشته ...........به شماره دانشجویی ..............................  ........................ ............ .... آقا/خانم ...

   ..................14-  ......... .. .. .......14تابستان  دوم   مقطع ...........................................  در نیمسال تحصیلی   اول  

 امتحان داده و نمره ایشان به   14....... .../ ......../ .... .. ......... واحد در تاریخ ...... ......درس کارآموزی/کارورزی به ارزش ....

 شود. ......................... و به حروف ................................. اعلام می عدد 

 

 امضاء  تاریخ  نام استاد 

   

 

 

 .، نمره فوق مورد تأیید استاحتراماً

 

 

 

 

 ثبت شود. نمره فوق مورد تأیید است، لطفاً

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 با احترام 

 مؤسسه آموزش عالی توس   آموزشی و تحصیلات تکمیلیمعاون 
 غیرانتفاعی( -)غیردولتی     

 با احترام 

   مدیر گروه


